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1 OBJETIVO Y SITUACIÓN DE PARTIDA

El vobjetivo doel presente dovocumentvo es doescribir doesdoe el puntvo doe iista funcivonal la tramitación
integradoa doe lvos expedoientes doe sancivones generadovos doesdoe GTT (Gestón Tributaria Territvorial)
cvon lvos expedoientes doel tpvo Tramitación de Decretos.

Muchvos ayuntamientvos doe la prvoiincia han doelegadovo sus cvompetencias en materia doe gestón
tributaria doe multas doe tráficvo en la Diputación. Para lleiar a cabvo esta gestónn periódoicamente
la Diputación remite a lvos ayuntamientvos las prvopuestas doe resvolución que recvogen lvos doatvos doe
las  sancivones  doe  tráficvo  en  ese  perívodovo.  Cvorrespvondoe  a  la  Adoministración  Lvocal  aprvobar  el
cvorrespvondoiente  Decretvo  y  remitr  la  cvorrespvondoiente  infvormación  a  la  Diputación  para  su
nvotficación.

Hasta el mvomentvon la Diputación remita a lvos ayuntamientvos cvon cvompetencias doelegadoas el
dovocumentvo “Prvopuesta doe Resvolución”n en fvormatvo PDFn a traiés doe cvorrevo electrónicvo.  Este
dovocumentvo cvon lvos doatvos cvorrespvondoientes es generadovo en la herramienta doe Gestón Tributaria
Territvorial (GTT). 

El vobjetivo doe la integración doe esta herramienta cvon TEDeC radoica en agilizar el prvocesvo y que
ambvos sistemas se  cvomuniquen para  el  traspasvo doe la  infvormación sin  necesidoado doe eniívos
intermedoivos.



2 INTEGRACIÓN CON DECRETOS
La voperatia cvonjunta entre ambas platafvormas puedoe resumirse doel siguiente mvodovo: 

El prvocesvo doe integración doe lvos expedoientes vorigen cvon sus expedoientes doe Resvolución pasa pvor
la implementación doe nueivos doesarrvollvos y el remvodoeladovo doe lvos prvocedoimientvos doe tramitación
genéricvos actualmente doefinidovos en la platafvorma.

    • En la platafvorma GTT se genera un dovocumentvo que requiere ser aprvobadovo pvor la entdoado en
cuestónn en este casvo en fvorma doe doecretvo.      

    • En la platafvorma TEDeC se tramita adoministratiamente.

    • Una iez finalizadoa la tramitación en TEDeCn el dovocumentvo (si ha sidovo firmadovo) vo lvos doatvos doe
la cancelación se eniían doe iuelta doe fvorma autvomátca a GTT.



3 DESCRIPCIÓN FUNCIONAL

Desdoe un puntvo doe iista funcivonaln  en GTT se seguirá generandovo el  dovocumentvo cvomvo hasta
ahvora. En el mvomentvo en el que esté preparadovon se eniiará a traiés doe un nueivo seriicivo doe
integración a TEDeC para su tramitación. Este nueivo seriicivo recibirá lvos doatvos necesarivos para
idoentficar el dovocumentvo y a qué entdoado vo ayuntamientvo ia doestnadovo.

A cvontnuaciónn se doescriben lvos pasvos a lleiar a cabvo para la generación doe la resvolución y su
eniívo autvomátcvo a GTTn doescritvos en el siguiente doiagrama doe fujvo:

Figura 1.- Esquema de tramitación.

3.1. Aviso electrónico.
El grupvo doe tramitación doe doecretvos1 recibirá un aiisvo en “Aiisvos electrónicvos pendoientes doe
tratar” .

1

El aiisvo llegará a lvos usuarivos doel grupvo doe tramitación doe doecretvos. Nvo vobstanten si en el Cvoncellvo
se  doispvone  doe  grupvos  doe  cálculvo  respvonsablen  llegará  tan  sólvo  al  grupvo  que  se  haya  indoicadovo  al
cvonfigurar la integración. Si  se doesea crear un grupvo exclusiivo para la tramitación doe doecretvos doe
sancivonesn es necesarivo pvonerse en cvontactvo cvon el seriicivo doe Svopvorte.



Figura 2.-Aviso electrónico.

El tramitadovor recibirá el aiisvo y accedoerá al expedoiente que se ha generadovo doe fvorma autvomátca.
El  “Tipvo  doe Aiisvo”  para  estvos  expedoientes  siempre  será  “Expedoiente  iniciadovo  doesdoe  sistema
externvo” y el “Asuntvo”n “Tramitación doe Decretvos-nº expedoiente GTT Acuerdovo Inicivo Acuerdovos doe
Inicivo”:

Figura 3.- Selección del expediente en el listado de avisos electrónicos.

El  tramitadovor  doebe  accedoer  al  expedoiente  y  cvomenzar  la  tramitación  doel  doecretvo.  Una  iez
finalizadoan doebe acudoir al aiisvo y archiiarlvo.

3.2. Tramitación del decreto

Una iez accedoe al expedoienten vobseriará que el trámite “Creación doe doecretvo” está abiertvo y
cvontene el “Mvodoelvo Decretvo” generadovo pvor GTT en pdof. Dichvo dovocumentvo  “Mvodoelvo Decretvo” se
catalvogará  doe  fvorma  autvomátca  (campvo  vorigen=Adoministración  y  estadovo  doe
elabvoración=voriginal)



Figura 4.- Expediente de tramitación de decretos.

Si se accedoe a la entdoado “Partcipantes”n se vobseriará que “Resvolucivones GTT” aparece doe fvorma
autvomátca cvomvo tramitadovorn y en seriicivo doe sancivones doe la Diputación cvomvo trasladovo. Nvo será
necesarivo añadoir ningún doatvo.

Figura 5.- Partcipantes.

El tramitadovor accedoerá al trámite abiertvo doe “Creación doe doecretvo” y pvodorá reiisar el mvodoelvo
recibidovo.  Es  importante  tener  en  cuenta  que  ese  documento  no  debe  ser  modifcado  ni
susttuido por otro.



Figura 6.- Modelo Decreto.

Tras seleccivonar el dovocumentvon se acudoirá a “Accivones svobre dovocumentvos” y se pulsará “Preparar
para  firma”.  Una  iez  preparadovo  se  seleccivonará  doe  nueivo  y  a  traiés  doe  “Accivones  svobre
dovocumentvos” se eniiará al circuitvo que cvorrespvondoa. 

Una iez haya iueltvo doesdoe Pvortafirmas y tenga númervo doe doecretvon para finalizar la tramitación
doeberá cerrarse el trámite doe "Creación doe doecretvo". Es en ese mvomentvo en el que se doeivolierá
el dovocumentvo cvon lvos doatvos doe firma (vo doe cancelación) a GTT. 

Si nvo cerramvos el trámiten nvo se hará la doeivolución a GTT.

Si se ha cerradovo el  trámite cvon el  doecretvo cvorrectamente firmadovo y su númervo asignadovon se
aiisará  doe  fvorma  autvomátca  a  GTT  doe  que  la  tramitación  ha  terminadovon  doeivoliiendovo  el
dovocumentvo y lvos doatvos doe firma y doel doecretvo cvorrespvondoientes.

Si se ha cerradovo el trámite cvon el dovocumentvo sin firmar vo canceladovo pvor el svolicitante doe la firman
se aiisará doe fvorma autvomátca a GTT doe que nvo se ha firmadovo y el mvotivo será “Canceladovo pvor
el tramitadovor”.



Si  se  ha  cerradovo  el  trámite  cvon  la  firma  doel  dovocumentvo  canceladoan  se  aiisará  doe  fvorma
autvomátca a GTT doe que nvo se ha firmadovo y el mvotivo será “Canceladovo pvor el firmante”.

3.3. Búsqueda de decretos GTT

En el buscadovor doe doecretvos se ha habilitadovo un campvo específicvo doe búsquedoa cvon el vobjetvo doe
facilitar la lvocalización doe doecretvos iniciadovos pvor GTT.

Figura 7.- Buscador Decretos GTT.
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