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El objetivo del presente documento es describir desde el punto de vista funcional la tramitacién
integrada de los expedientes de sanciones generados desde GTT (Gestidén Tributaria Territorial)
con los expedientes del tipo Tramitacidn de Decretos.

Muchos ayuntamientos de la provincia han delegado sus competencias en materia de gestion
tributaria de multas de trafico en la Diputacion. Para llevar a cabo esta gestidn, periédicamente
la Diputacidn remite a los ayuntamientos las propuestas de resolucidon que recogen los datos de
las sanciones de trafico en ese periodo. Corresponde a la Administracion Local aprobar el
correspondiente Decreto y remitir la correspondiente informacién a la Diputacién para su
notificacion.

Hasta el momento, la Diputacidon remitia a los ayuntamientos con competencias delegadas el
documento “Propuesta de Resolucion”, en formato PDF, a través de correo electrdénico. Este
documento con los datos correspondientes es generado en la herramienta de Gestién Tributaria
Territorial (GTT).

El objetivo de la integracidon de esta herramienta con TEDeC radica en agilizar el proceso y que
ambos sistemas se comuniquen para el traspaso de la informacién sin necesidad de envios
intermedios.



La operativa conjunta entre ambas plataformas puede resumirse del siguiente modo:

El proceso de integracidn de los expedientes origen con sus expedientes de Resolucién pasa por
la implementacién de nuevos desarrollos y el remodelado de los procedimientos de tramitacion
genéricos actualmente definidos en la plataforma.

* En la plataforma GTT se genera un documento que requiere ser aprobado por la entidad en
cuestidn, en este caso en forma de decreto.

e En la plataforma TEDeC se tramita administrativamente.

¢ Una vez finalizada la tramitacién en TEDeC, el documento (si ha sido firmado) o los datos de
la cancelacion se envian de vuelta de forma automatica a GTT.



Desde un punto de vista funcional, en GTT se seguird generando el documento como hasta
ahora. En el momento en el que esté preparado, se enviard a través de un nuevo servicio de
integracion a TEDeC para su tramitacion. Este nuevo servicio recibird los datos necesarios para
identificar el documento y a qué entidad o ayuntamiento va destinado.

A continuacion, se describen los pasos a llevar a cabo para la generacién de la resolucion y su
envio automatico a GTT, descritos en el siguiente diagrama de flujo:

*El grupo de tramitacidn recibe un aviso
AVi SO que informa de la generacion del
expediente. El tramitador responsable lo
recibe e inicia la tramitacién

*Accede al tramite "Creacion de decreta", en
donde ya se encuentra el documento
DEC I'etO "Modelo decreto”. Lo prepara para firmay
envia a circuito de firma correspondiente.

r
E NnvIiO a *lUna vez firmado, el tramitador
cierra el tramite y se produce de
GTT forma automatica el envio a GTT

Figura 1.- Esquema de tramitacion.

El grupo de tramitacidn de decretos® recibird un aviso en “Avisos electrénicos pendientes de
tratar” .

El aviso llegara a los usuarios del grupo de tramitacion de decretos. No obstante, si en el Concello
se dispone de grupos de calculo responsable, llegard tan sélo al grupo que se haya indicado al
configurar la integracion. Si se desea crear un grupo exclusivo para la tramitacién de decretos de
sanciones, es necesario ponerse en contacto con el servicio de Soporte.
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Figura 2.-Aviso electrénico.

El tramitador recibira el aviso y accedera al expediente que se ha generado de forma automatica.
El “Tipo de Aviso” para estos expedientes siempre serd “Expediente iniciado desde sistema
externo” y el “Asunto”, “Tramitacion de Decretos-n2 expediente GTT Acuerdo Inicio Acuerdos de
Inicio”:

Avisos Electrénicos

e [

24 registros encontrados, mostrandode 1a 15 44 “ 2 » »
Fecha -
N° Expediente % Asunto % Fase % Tramites Aviso Estado % TipoAviso % Responsable¥
2018/G003/000196  Tramitacion de Decretos - 99500000016405 Acuerdo Inicio Fase Creacién 20/07/2018 Pendiente Expediente
Acuerdos de Inicio Instruccién  de iniciado desde
Decreto sistema

externo

Figura 3.- Seleccion del expediente en el listado de avisos electrénicos.

El tramitador debe acceder al expediente y comenzar la tramitacién del decreto. Una vez
finalizada, debe acudir al aviso y archivarlo.

Una vez accede al expediente, observard que el tramite “Creacion de decreto” estd abierto y
contiene el “Modelo Decreto” generado por GTT en pdf. Dicho documento “Modelo Decreto” se
catalogard de forma automdtica (campo origen=Administracion y estado de
elaboracion=original)
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)

Recurso:

Figura 4.- Expediente de tramitacion de decretos.

Si se accede a la entidad “Participantes”, se observara que “Resoluciones GTT” aparece de forma
automatica como tramitador, y en servicio de sanciones de la Diputacidon como traslado. No sera
necesario afiadir ningun dato.

a ResolucionesGTT TRAMITADOR

&  DEPUTACION PROVINCIAL DA CORUNA P1500000C TRASLADO

Figura 5.- Participantes.

El tramitador accederd al tramite abierto de “Creacion de decreto” y podrd revisar el modelo
recibido. Es importante tener en cuenta que ese documento no debe ser modificado ni
sustituido por otro.
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3 Modelo @  Modelo Sin firma NINGUNO
Decreto Decreto

Figura 6.- Modelo Decreto.

Tras seleccionar el documento, se acudira a “Acciones sobre documentos” y se pulsara “Preparar
para firma”. Una vez preparado se seleccionard de nuevo y a través de “Acciones sobre
documentos” se enviara al circuito que corresponda.

Una vez haya vuelto desde Portafirmas y tenga nimero de decreto, para finalizar la tramitacién
deberd cerrarse el trdmite de "Creacion de decreto". Es en ese momento en el que se devolvera
el documento con los datos de firma (o de cancelacion) a GTT.

Si no cerramos el tramite, no se hara la devolucion a GTT.

Si se ha cerrado el tramite con el decreto correctamente firmado y su niumero asignado, se
avisara de forma automadtica a GTT de que la tramitacion ha terminado, devolviendo el
documento y los datos de firma y del decreto correspondientes.

Si se ha cerrado el tramite con el documento sin firmar o cancelado por el solicitante de la firma,
se avisard de forma automatica a GTT de que no se ha firmado y el motivo sera “Cancelado por
el tramitador”.



Si se ha cerrado el tramite con la firma del documento cancelada, se avisara de forma
automatica a GTT de que no se ha firmado y el motivo sera “Cancelado por el firmante”.

Formularios de consulta:

I BUSQUEDA DECRETOS v

Procedimiento = Tramitacién de Decretos ¥

Niamero de - v
Expediente

Iniciado por GTT

Asunto - v sl
NO

Estado = .
Administrativo

Fases = .
Fase Archivo
Fase Instruccion
Tramites = . -
Archivo del expediente
Certificacion Decreto
Creacion de Decreto
Diligencia Correccion Errores. -
Nimero de decreto _ v
Fundamentacion _ v

En el buscador de decretos se ha habilitado un campo especifico de busqueda con el objeto de
facilitar la localizacion de decretos iniciados por GTT.

Figura 7.- Buscador Decretos GTT.
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